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KAUNO RAJONO RAMUCIU KULTUROS CENTRO FINANSU
KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno rajono Ramuciy kulttiros centro finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés)
— vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansy kontrolés organizavima Ramuciy kultiiros centre
(toliau — Centre) ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, atlickanéiy jame finansy kontrole,
pareigas ir atsakomybe.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymu, pojstatyminiais aktais, atsizvelgiant j Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
parengtus metodinius nurodymus ir rekomendacijas finansy kontrolés srityje, Centro veiklos
pobudj, organizacing struktiira, apskaitos ir informacing sistema, turto apsaugos biikle.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos sutampa su Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir

vidaus audito jstatyme vartojamomis sgvokomis.

II.  CENTRO FINANSU KONTROLES TIKSLAI

4. Centro finansy kontrolés pagrindiniai tikslai yra Sie:

4.1. veiksmingai, ekonomiSkai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudoti
valstybés, Kauno rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybés) ir Centro turtg (toliau — Turtas);

4.2. laiku gauti finansing informacijg, sudaryti tikslig, patikimg Centro finansing
atskaitomybe, programy vykdymo ir kitas ataskaitas;

4.3. laikytis teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

4.4. apsaugoti Turtg nuo sukc¢iavimo, i§$vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir
kity neteiséty veiky;

4.5. uztikrinti teisingg Centro biudzeto (samaty) sudaryma ir jo vykdyma.

1.  ISANKSTINE CENTRO FINANSU KONTROLE

5. ViesSojo juridinio asmens vyriausiasis buhalteris (buhalteris) arba apskaitos tarnybos
vadovas atsako uz:

1) tinkamg apskaitos tvarkymo kontrolg;



2) atsiskaitymy kontrole;

3) iSanksting finansy kontrolg, kurios metu nustatoma: ar tikinés operacijos bus atliekamos
nevirSijant patvirtinty samaty ir ar atitinka patvirtintus asignavimus; ar ukinés operacijos
dokumentai yra tinkamai parengti ir ar tikin¢ operacija yra teiséta.

6. Vyriausiasis buhalteris (buhalteris) arba apskaitos tarnybos vadovas, vykdydamas
1Sankstine finansy kontrolg, pasiraSo arba atsisako pasirasyti atitinkamus dokumentus, leidziancius
atlikti tkine operacija.

7. Vyriausiasis buhalteris (buhalteris) arba apskaitos tarnybos vadovas:

1) pasiraSydamas tikinés operacijos dokumentus, patvirtina, kad tikiné operacija yra teiséta,
dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad jai atlikti pakaks
patvirtinty asignavimy lésy;

2) tkinés operacijos dokumentus grazina juos rengusiam valstybés tarnautojui arba
darbuotojui, jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustato, kad tikiné operacija yra neteiséta arba
kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tiking operacija pagrindziantys dokumentai yra
netinkamai parengti. Nustatgs Siuos faktus, vyriausiasis buhalteris (buhalteris) privalo atsisakyti
pasiraSyti tkinés operacijos dokumentus ir, nurodydamas atsisakymo priezastis, apie tai raStu
pranesti vieSojo juridinio asmens vadovui, kuris gali atsisakyti tvirtinti Gking operacija arba rastu
nurodyti jg atlikti;

3) atlikdamas iSankstine finansy kontrole, turi teis¢ be atskiro vieSojo juridinio asmens
vadovo nurodymo gauti i§ vieSojo juridinio asmens padaliniy vadovy ir valstybés tarnautojy arba
darbuotojy rastiSkus ir zodinius paaiSkinimus dél dokumenty tkinei operacijai atlikti parengimo ir
tikinés operacijos atlikimo bei dokumenty kopijas.

8. Uz iSanksting finansy kontrole atsakinga Kultiiros, Svietimo ir sporto centro
buhalterija.

9. [ISankstinés finansy kontrolés paskirtis — neleisti neracionaliai naudoti 1éSy,
materialiniy vertybiy, vertinti kiek yra pajamy ir kiek galima daryti i$laidy.

10. Asmuo, atsakingas uz iSankstine finansy kontrole, karta metuose, ar esant reikalui ir
dazniau, informuoja Centro taryba apie numatyty sandoriy, Turto jsigijimo (suplanuoto Centro
strateginiuose, metiniuose planuose ir Centro vieSyjy pirkimy organizatoriaus pateiktose
susistemintose Pirkimo paraiSkose) tikslinguma, 168y pakankamuma ar trikuma.

11. Asmuo, atsakingas uz iSanksting finansy kontrolg, kartag metuose, ar esant reikalui ir
dazniau, informuoja Centro tarybg apie turimas 2 proc. gyventojy pajamy mokes¢io 1éSas ir jy

panaudojimo tikslinguma.



12. Asmuo, atsakingas uz iSanksting finansy kontrole tvirtina ar atmeta sprendimus
susijusius su Turto panaudojimu ar jsipareigojimais tretiesiems asmenims, prie§ tvirtinant juos

Centro direktoriui.
IV. EINAMOJI CENTRO FINANSU KONTROLE

13. Uz einamgja finansy kontrol¢ atsakingi Centro ir laisvalaikio saliy kulturinés veiklos
organizatoriai, o nesant galimybiy jiems priskirti Siy funkcijy, kiti asmenys, kuriems jy
pareiginiuose nuostatuose yra numatytos einamosios finansy kontrolés vykdymo funkcijos.

14. Einamoji finansy kontrolé¢ apima visus veiksmus, uztikrinancius, kad ikinés
operacijos biity atliekamos laiku ir tinkamai (teikiamy paslaugy ir perkamy prekiy kokybeés ir
atitikties sudarytoms sutartims ir Kkitiems susijusiems dokumentams patikrinimas, dalyvavimas
teikiant paslaugas, dalyvavimas priimant prekes, jas skai¢iuojant, prekiy patikrinimas atrankos biidu
ir kt.).

15. Apie netinkamg tikinés operacijos vykdyma Centro kultirinés veiklos organizatorius
(o nesant galimybiy jam priskirti $iy funkcijy, kitas asmuo, kuriam jo pareiginiuose nuostatuose yra

numatytas einamosios finansy kontrolés vykdymas) nedelsdamas informuoja Centro direktoriy.

V. CENTRO UKINIU OPERACIJU TVIRTINIMO IR MOKEJIMU ATLIKIMO
TAISYKLES

16. Ukinés operacijos Centre vykdomos vadovaujantis Savivaldybés tarybos
patvirtintomis sgmatomis.

17. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo dél jy priémimo bei atitinkamy pirkimy
procediiry vykdymas atliekamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo
numatytomis procediiromis ir Centro vieSyjy supaprastinty pirkimy taisyklémis, jy pakeitimais ir
kitais galiojanciais teisés aktais.

18. Centro direktorius privalo uztikrinti, kad visi tikiniy operacijy vykdymo dokumentai
bty laiku pateikti Savivaldybés centralizuotos buhalterijos (toliau — CB) skyriui.

19. Kiekvieng ménesj (iki sekancio ménesio penktos darbo dienos) Savivaldybés CB
atsakingiems darbuotojams yra pristatomi (asmeniskai ar elektroniniu pastu) Centro direktoriaus ar
JOo pareigas laikinai einanc¢io kito asmens patvirtinti tikiniy operacijy dokumentai: PVM saskaita
faktura arba iSankstinio apmokejimo saskaita; sutartis arba jos kopija, suteikty paslaugy ar atlikty
darby perdavimo—priémimo aktas ir Kiti reikalingi dokumentai.

20. Uz savalaikj mokéjimy dokumenty pristatyma CB yra atsakingas Centro referentas.

21. Centro mokéjimus atlieka Savivaldybés CB atsakingi darbuotojai.



22. Kas ketvirtj Savivaldybés CB atsakingas darbuotojas, nustatytais terminais, teikia
Centro direktoriui Centro veiklos rezultaty ir finansinés buiklés ataskaitas, zodziu informuoja apie
valstybés biudzeto islaidy samaty vykdyma pagal patvirtintas programas ir priemones, aptaria jy

nejvykdymo priezastis.
VI. CENTRO TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

20. Uz racionaly Centro turto naudojimg ir jo saugojimg nuo suzalojimo ar sunaikinimo
yra atsakingi kulttrinés veiklos organizatoriai ar Kiti darbuotojai, su kuriais yra sudaromos
materialinés atsakomybés sutartys.

21. Susidévéjusios ir kitos Centro materialinés vertybés nuraSomos (realizuojamos)
Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta tvarka.

22. Centro turto inventorizacija atlickama ne reciau kaip kartg per metus, o esant biitinumui
ir dazniau, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Savivaldybés patvirtinta
inventorizacijos tvarka.

23. Savivaldybés iSnuomotas ar perduotas Centrui pagal panaudos sutartis turtas ( patalpos
pastatuose) apskaitomas Savivaldybés centralizuotoje buhalterijoje.

24. Centro turtas negali biiti perduotas, perleistas ar jkeistas be Savivaldybés tarybos

sprendimo.

VIl. PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

25. Paskesnigja finansy kontrolg vykdo Centro direktorius.

25.1. Direktorius aptaria su Savivaldybés CB atsakingu asmeniu Centro programy
samaty vykdymo rezultatus, atsiskaitymy bukle, biisimus strateginius tikslus ir finansines
galimybes.

25.2. Kiekvieny mety pabaigoje, jeigu nebuvo suplanuota kitaip, Direktorius Centro
tarybai pateikia informacija apie finansy kontrolés bukle.

25.3. Direktorius tvirtina Centro finansy kontrolés biiklés ataskaitg ir nustatytais
terminais ja teikia Savivaldybés finansy skyriui.

v —

efektyvuma, prireikus rekomenduoja atlikti finansiniy sri¢iy vidaus audita.

VIll. REIKALAVIMAI FINANSU KONTROLEI

26. Finansy kontrolé turi funkcionuoti nenutrukstamai.



27. Finansy kontrolé turi biiti racionali ir jos atlikimo sgnaudos neturi virSyti duodamos
naudos.

28. Kuliiros centro darbuotojy, atliekanciy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés
pareigos ir atsakomybé finansy kontrolés srityje yra aprasomos jy pareigybiy apraSymuose
(pareiginiuose instrukcijose) arbe Siose Taisyklése.

29. Kulturos centro darbuotojai paskirti atlikti finansy kontrolés procediiras, siekdami
uztikrinti patikimg finansy valdyma ir apskaitg bei tinkamg finansinés atskaitomybés sudaryma

privalo laikytis patvirtinty finansy kontrolés taisykliy.

IX.  BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Visi Siose taisyklése iSvardinti atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti jiems
priskirtas finansy kontrolés pareigas.

31. Centro darbuotojai, pastebeje Siy Taisykliy pazeidimus, apie tai privalo tarnybiniu rastu
informuoti Centro direktoriy.

32. Centro darbuotojai turi teis¢ Centro direktoriui teikti rastu pasitilymus dél finansy

kontrolés ir iy Taisykliy tobulinimo.




