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KAUNO RAJONO RAMUUCIU KULTUROS CENTRO
KOMUNIKACIJOS SPECIALISTO
PAREIGINIAI NUOSTATAI

|. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Kauno rajono Ramuciy kultaros centro (toliau kultiros centras) komunikacijos
specialistas — kulttiros darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

2. Komunikacijos specialistg j darba priima ir atleidzia Kultiiros centro direktorius
Lietuvos Respublikos isakymy nustatyta tvarka.

3.  Komunikacijos specialistas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos
jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Kultiros ministerijos ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais kultiiros sritj, Kauno rajono savivaldybés institucijy priimtais teisés
aktais, kultliros centro nuostatais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis, kultiiros centro
direktoriaus jsakymais bei Siais pareiginiais nuostatais.

I1.PASKIRTIS

1.  Komunikacijos specialistas — jgyvendina Kauno rajono Ramuciy kultiiros centro
vieSyju rysiy politikg, koordinuoja ir vykdo Kulttiros centro ir laisvalaikio saliy Neveroniy,
Lapiy, Domeikavos ir Voskoniy viding ir iSoring komunikacijg, prisideda prie jstaigos

strategijos igyvendinimo.

I1l.  SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $is pareigas, turi atitikti reikalavimus:

3.1. turi ne Zemesn] kaip aukstajj neuniversitetinj iSsilavinima;

3.2. turi planavimo, koordinavimo, informacijos apibendrinimo, analitinio vertinimo ir
prognozavimo, bendravimo, darbo komandoje gebéjimy;

3.3. moka dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office programy paketu;

3.4. geba taisyklinga valstybine kalba reiksti mintis zodziu ir rastu, iSmanyti visuomenés
informavimo biidus ir priemones, vieSyjy rySiy veiklos ir jvaizdzio formavimo principus,
sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

3.5. geba rengti informacija, ruosti iSvadas, teikti pasitlymus, parinkti tinkamas
komunikacijos formas ir kanalus;

3.6. geba bati korybisku, komunikabiliu, gebéti kirybiskai derinti jvairias
komunikacines veiklas, planuoti jy panaudojima, prisitaikyti prie besikeiCianciy salygy ir

aplinkos, biiti iniciatyviu, pareigingu,



3.7. organizuojant renginiy reklaming sklaidg bendradarbiauja Su jstaigos
laisvalaikio saliy kultiiriniy renginiy organizatoriais, reZisieriais, kolektyvy vadovais,

jvairiomis jstaigomis, organizacijomis.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis specialistas vykdo §$ias funkcijas:

4.1. jgyvendina Kulturos centro vieSyjy rysiy politika;

4.2. koordinuoja ir vykdo Kultiiros centro viding ir iSoring komunikacija;

4.3. administruoja Kultiiros centro interneting svetainge ir Facebook, Instagram,
YouTube, TikTok paskyras;

4.4. uztikrina Kultliros centro internetinés svetainés atitikimg galiojantiems teisés
aktams;

4.5. konsultuoja jstaigos laisvalaikio saliy kultiiriniy renginiy organizatorius
socialiniy tinkly klausimais;

4.6. priziuri ar darbuotojai, dirbantys kituose jstaigos laisvalaikio salése tvarkingai ir
atsakingai kelia informacijg | jstaigos interneting svetaing;

4.7. vykdo vieSosios informacijos vadybg — organizuoja ir valdo komunikacijos ir
informacijos procesus, atlieka informacijos ir Ziniy paieska, analizuoja informacijos Saltinius,
apibendrina ir formuoja informacija apie Kultiiros centro veikla, uZtikrina surinkty duomeny
vientisumg, formuoja ilgalaike ir stiprig Kulttiros centro reputacija, informacinj palaikyma;

4.8. uztikrina, kad laiku biity reaguojama j konstruktyvig kritika Ziniasklaidoje;

4.9. esant skubiam atvéjui, kai dailininkas Sio darbo atlikti negali, sukuria reklaming
afisa;

4.10. nuosekliai kuria tvaria komunikacija, kirybingai iSnaudoja modernius ir
tradicinius informacijos vieSinimo sprendimus, medijy jvairove, inicijuoja inovatyvias
komunikacijos priemones;

4.11. palaiko rySius su vietos, regiono, Salies Ziniasklaida, vietinémis
bendruomenémis, jmonémis, jstaigomis, nevyriausybinémis organizacijomis, kitomis
tikslinémis grupémis;

4.12. filmuoja ir fotografuoja pagrindinius Kultiiros centro renginius. Susistemintg
medziagg vieSina jstaigos internetinéje svetainéje, socialiniuose tinkluose;

4.13. jvairiais buidais (Kultiiros centro ir kiti interneto tinklalapiai, socialiniai tinklai,
ziniasklaidos priemonés ir kt.) anonsuoja renginius, skelbia bei publikuoja oficialiag bei
visuomenei aktualig informacijg apie Kultiiros centro veikla;

4.14. platina oficialig informacijg apie Kultiiros centro organizuojamus ir jvykusius

oficialius renginius: projekty pristatymus, aukSty valstybés pareigiiny, uzsienio sveciy, kity



Kultiros centry, savivaldybiy atstovy vizitus, susitikimus su centro darbuotojais,
nusipelniusiy zmoniy pagerbimo ceremonijas, Svenciy ir atmintiny dieny minéjimus ir kt..;

4.15. tinkamai reprezentuoja kultliros centrg, bilna pavyzdziu bendruomenei,
nezemina kultiros centro vardo etikai ir dorovei prieStaraujanciais ar kitais neteisétais
veiksmais;

4.16. nuolat gilina zinias, kelia profesing kvalifikacija, uzsiima saviSvieta;

4.17. vykdo kitus nenuolatinio pobudzio direktoriaus pavedimus tam, kad bty

pasiekti Kultiiros centro strateginiai tikslai.

V. ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

5.1. Komunikacijos specialistas atsako uz §iuose pareiginiuose nuostatuose numatyty
pareiginiy funkcijy, uzduo€iy ir pavedimy tinkamg vykdyma ir atlikimg laiku, Lietuvos
Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty, Kauno rajono savivaldybés
institucijy priimty teisés akty laikymasi kultaros centre.

5.2. UZ netinkamg funkcijy vykdyma, kultiros centrui padaryta zalg ar etikos
reikalavimy nesilaikyma komunikacijos specialistas atsako Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

5.3. Kultiiros projekty vadovas pavaldus ir atskaitingas kultiiros centro direktoriui.

Susipazinau ir sutinku:

Kauno rajono Ramuciy kultiiros centro
Komunikacijos specialistas

(parasas) (vardas, pavardé)



